
มาตรการการเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพัก 

ของสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร พ.ศ.๒๕๖๘ 

  

เพื่อให้การบริหารงานสวัสดิการบ้านพัก และการพักอาศัยในอาคารบ้านพัก ของสถานี 

ต ารวจภูธรบ้านเพชร  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีผู้รับผดิชอบดูแลที่ชัดเจน มีการดูแลบ ารุงรักษาอย่างตอ่เนื่อง

และเป็น ประโยชน์ตอ่ข้าราชการต ารวจ สถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร  อาศัยอ านาจตามความในประมวลระเบียบ

การต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๓๑ เรื่อง การรักษา ความสะอาดสถานที่ราชการและการเข้าพักอาศัยใน

อาคารบ้านพักส านักงานต ารวจแห่งชาติ ข้อ ๑๓.๓ ซึ่งออกตามระเบียบส านักงานต ารวจแหง่ชาติ ว่าด้วยการ

รักษาความสะอาดสถานที่ราชการและการเข้าพัก อาศัยในอาคารบ้านพักส านักงานต ารวจแหง่ชาติ (ฉบับที ่๒) 

พ.ศ.๒๕๔๓ จงึวางมาตรการการปฏิบัติเกี่ยวกับ การเข้าพักอาศัยบ้านพัก ในอาคารบ้านพักสถานีต ารวจภูธร 

บ้านเพชร ไวด้ังตอ่ไปนี้ 

๑. ท าสัญญาการพักอาศัยตามแบบที่ก าหนดไว้ใน ผนวก ก. แนบท้ายระเบียบนี้ และให้  

ปฏิบัติตามสัญญาอย่างเคร่งครัด  

๒. ช าระเงินค่าบ ารุงสถานที่และเงินค่าประกันทรัพย์สินเสียหาย หรอืค่าใช้จ่ายอื่นใด อันเป็น 

ส่วนรวมที่จะเกิดขึ้นจากการเข้าพักอาศัยตามที่ผูบ้ังคับบัญชาอาคารสั่งการ โดยมบีันทึกยินยอมให้ เจ้าหน้าที่

การเงนิของหน่วยงานเป็นผู้หักเงินจากเงินเดือนหรือเงินรายได้อื่นใด  

๓. ปฏิบัติตามค าสั่งของผู้ปกครองอาคารที่สั่งการโดยชอบด้วยระเบียบโดยเคร่งครัด  

๔. ตรวจรับมอบหอ้งพัก และทรัพย์สินของทางราชการในห้องพัก ร่วมกับผูป้กครอง อาคาร 

หรอืเจ้าหน้าที่ที่ผูป้กครองอาคารมอบหมาย แล้วบันทึกการรับมอบไว้เป็นหลักฐาน ทั้งนีจ้ะต้องตดิต่อรับ มอบ

บ้านพักจากเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่รับทราบว่าได้รับสิทธิ หากไม่ด าเนินการโดย ไม่แจง้

เหตุขัดข้องเป็นลายลักษณ์อักษรให้ถือว่าสละสทิธิ 

๕. เมื่อรับมอบห้องพัก ตามข้อ ๑๗.๔ แล้วจะต้องขนย้ายครอบครัวเข้าพักอาศัยในหอ้งพัก ที ่

ได้รับอนุมัตภิายใน ๑๕ วัน นับแต่วันรับมอบหอ้งพัก หากผู้ได้รับสิทธิไม่สามารถเข้าพักอาศัยได้ด้วยเหตุใด ก็ตาม 

ให้รายงานเหตุขัดข้องต่อผูป้กครองอาคารทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนดการขนย้ายเข้าพัก อาศัย 

หากพ้นก าหนดแลว้ไม่ขนย้ายครอบครัวเข้าพักอาศัยใหถ้ือว่าสละสทิธิ์  

๖. จัดท าแผ่นป้ายแสดงยศ ชื่อ ชื่อสกุล ต าแหน่ง และสังกัด ตามแบบที่ก าหนดไว้ใน ผนวก ข. 

แนบท้ายระเบียบนี้ ติดไว้หนา้ประตูอาคารบ้านพักให้เห็นได้ง่ายและชัดเจนในระดับสายตา 

๗. แจ้งย้ายเข้าทะเบียนบ้านที่ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย การ 

ทะเบียนราษฎรแ์ละการแจ้งย้ายเข้า-ออก ต้องได้รับอนุญาตจากผู้ปกครองอาคารก่อนทุกครั้ง เมื่อด าเนินการ

ตามทะเบียนราษฎรเ์รียบร้อยแล้ว ให้ส่งมอบทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านกับผูป้กครองอาคารเป็น ผูเ้ก็บรักษา  

๘. หากมีบุคคลภายนอกมาพักอาศัยเกินกว่า ๒๔ ช่ัวโมง เจ้าบ้านหรือผู้แทนต้องรายงาน ให้

ผูป้กครองอาคารทราบเป็นลายลักษณ์อักษร โดยผ่านกรรมการอาคารบ้านพักที่รับผดิชอบ ว่าผูม้าอาศัย 

เป็นใคร มาจากที่ใด มีความสัมพันธ์ทางเครือญาติกันอย่างไร และจะพักอาศัยนานเท่าใด 

/๙ต้องร่วม.......... 



-๒- 

๙. ต้องร่วมกันรักษาความสะอาดบริเวณอาคารบ้านพักและรอบตัวอาคาร ไม่สะสมสิ่งที่  

เป็นเชื้อเพลิง วางหรือแขวนสิ่งของหน้าห้องพักกีดขวางทางเดิน ต้องรักษาห้องน้ าหรอืหอ้งสว้ม ท่อระบายน้ าให้ 

สะอาด ต้องจัดให้มถีังเก็บเศษอาหารและขยะมูลฝอยในหอ้งพักและน าไปทิง้ในถังที่จัดสรา้งไว้หรอืรถเก็บขยะที่  

จะมารับ  

๑๐. ต้องรับผิดชอบดูแลมใิหบุ้คคลในครอบครัว, ผูพ้ักอาศัยร่วมและบริวาร ลักลอบเล่น การ 

พนัน จ าหน่าย มีไว้ในครอบครองหรือเสพยาเสพติดหรือประพฤติผิดกฎหมายอื่นใด หากมีการกระท า ความผิด

อาญาขึ้นในบริเวณหอ้งพักอาศัย ให้ถือเป็นความรับผิดชอบของผูไ้ด้รับสิทธิพักอาศัยให้ตัดสิทธิการพักอาศัยทันที 

  ๑๑. การใชน้้ าประปา ไฟฟ้า ให้ใชเ้ฉพาะเพื่อการพักอาศัยในครัวเรือนเท่านั้น หา้มต่อให ้ผูอ้ื่นใช้

นอกบ้านพักของตนเองโดยเด็ดขาด หากฝ่าฝนืให้ตัดสิทธิการพักอาศัยโดยทันที 

  ๑๒. ผูพ้ักอาศัยจะต้องเป็นผูร้ับผิดชอบด าเนนิการในการช าระค่ากระแสไฟฟ้า และค่าน้ า 

ประปาตามระเบียบของทางราชการ  

๑๓. หากมีการเปลี่ยนแปลงสถานภาพของผู้ได้รับสิทธิพักอาศัย ต้องแจ้งผู้ปกครองอาคาร  

เป็นลายลักษณ์อักษร ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงสถานภาพ  

๑๔. จะต้องสง่คนือาคารบ้านพักเมื่อมีบ้านพักเป็นของตนเองหรอืคู่สมรสในเขต ใกล้เคียง 

หากมีเหตุผลความจ าเป็นให้ยื่นค าร้องตอ่ผูบ้ังคับบัญชาตามล าดับช้ันเพื่อเสนอผูบ้ังคับบัญชา อาคารพิจารณา

อนุมัตเิป็นรายๆ ไป  

๑๕. ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพัก จะต้องไม่ใช้บ้านพักดังกล่าวเป็นสถานที่ เก็บ 

หรอืจ าหน่ายวัตถุเคมีภัณฑ์ เชื้อเพลิงและวัตถุมีพษิ อีกทั้งจะต้องไม่น าสิ่งของที่มีน้ าหนักเกินกว่า ๒๐๐ กิโลกรัม  

ต่อตารางเมตรมาเก็บไว้ในอาคารบ้านพักโดยเด็ดขาด  

๑๖. การกระท าของบุคคลใดๆ ที่มใิช่ผู้ได้รับสิทธิพักอาศัยกระท า แตเ่ป็นการกระท าของ  

บุคคลที่อยู่ในครอบครัวของผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในทางที่ไม่เหมาะสม ท าให้ทรัพย์สินของทางราชการ 

เสียหายอันเป็นการรบกวน หรอืขัดต่อศลีธรรมอันดีงามของสว่นรวม ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยจะต้องรว่ม 

รับผิดชอบในการกระท าดังกล่าวด้วย จะละเลยหรอืปฏิเสธมิได้  

๑๗. ให้พึงระลึกอยู่เสมอว่า ผนังกั้นหอ้ง พืน้หอ้งเป็นกรรมสิทธิ์ที่มไีว้เพื่อใชป้ระโยชน์ ร่วมกัน  

ดังนัน้จะต้องไม่กระท าการใดๆ ให้เป็นการกระทบกระเทือนหรอืเสียหายถึงอีกฝา่ยหนึ่งได้  

๑๘. การตดิตั้งเสาอากาศโทรทัศน์ วิทย ุจานดาวเทียม หรอืเครื่องมอืรับสัญญาณ การ 

สื่อสารใดที่ตัวอาคาร จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้ปกครองอาคารเป็นลายลักษณ์อักษรก่อน  

๑๙. การปลูกสร้าง ต่อเตมิ ดัดแปลง ตัวบ้านพักหรอืบริเวณอาคารจะกระท ามิได้ หากมี  

ความจ าเป็นและประสงค์จะด าเนินการ ให้เสนอแบบแปลนสิ่งที่จะปลูกสร้างตอ่เติมดัดแปลงตอ่ผูป้กครอง อาคาร

และให้ผูป้กครองอาคารเสนอผูบ้ังคับบัญชาอาคารพิจารณาอนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงด าเนินการได้ ค่าใช้จ่าย

ให้ตกเป็นภาระของผูด้ าเนินการทั้งสิ้น และเมื่อด าเนนิการเสร็จสิน้แล้ว ให้ตกเป็นทรัพย์สินของ ส านักงานต ารวจ

แหง่ชาติโดยทันที  

/๒๐หา้มก่อ………. 



-๓- 

๒๐. หา้มก่อให้เกิดความเดือดร้อนร าคาญแก่ผูพ้ักอาศัยอื่น และต้องดูแลอบรมตักเตือน 

บุคคลในครอบครัว, ผูพ้ักอาศัยร่วมและบริวาร มิใหก้่อความเดือดรอ้นร าคาญแก่ผู้พักอาศัยอื่น ต้องช่วยกัน 

รักษาอาคารบ้านพักและอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ดี ถ้าอาคารบ้านพักหรอืส่วนประกอบช ารุดเล็กน้อย ต้อง

ซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพเดิม ถ้าช ารุดมากต้องรายงานใหผู้ป้กครองอาคารทราบเป็นลายลักษณ์อักษร เพื่อ

พิจารณาด าเนินการต่อไป 

  ๒๑. หา้มน าหอ้งพักไปใช้ในกิจการอื่นใด นอกจากการพักอาศัยตามปกติเท่าน้ัน หากมี การตรวจ

พบ ให้ตัดสิทธิการพักอาศัยโดยทันที  

๒๒. หา้มตดิเครื่องหมาย สัญลักษณ์ ป้ายโฆษณา หรอืป้ายประกอบอาชีพใดๆ ที่ประตู  

หนา้ต่าง ระเบียง ผนัง หรอืส่วนใดภายนอกบ้านพักอาศัย หรอืสามารถมองเห็นได้จากภายนอกอาคาร เว้นแต่ 

ป้ายชื่อ และต าแหนง่  

๒๓. หา้มดัดแปลง ต่อเตมิท่อประปา และสายไฟฟ้า ที่ทางราชการจัดให้ไว้เดิมก่อนได้รับ  

อนุญาตจากผู้ปกครองอาคาร  

๒๔. หา้มน าสัตว์เลี้ยงที่อาจก่อให้เกิดอันตราย หรอืก่อใหเ้กิดความเดือดร้อนร าคาญแก่ ผูพ้ัก 

อาศัยอื่นมาเลี้ยงในบริเวณอาคารบ้านพัก  

 

 

ประกาศ ณ วันที ่ ๑๕  ธันวาคม  พ.ศ.๒๕๖๗  

 

 

      พันต ารวจโท 

            (  ประหยัด   ศรีเพ็ชร  ) 

            สารวัตรสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผนวก ก. สัญญาการเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพักสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร 

 

สัญญาการเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพักสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร   สัญญาเลขที่.......... 

 

สัญญาฉบับนีท้ าขึน้ที่..........................................เมื่อวันที.่.............เดือน..................พ.ศ…………... ระหว่าง 

สถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร โดย………………………………………………........ต าแหนง่......................... กระท าการแทน 

ตามที่ได้รับมอบอ านาจจากส านักงานยุทธศาสตร์ต ารวจในสัญญานีเ้รียกว่า “ผูใ้ห้พักอาศัย ฝา่ยหนึ่งกับ 

.............................................ต าแหนง่ ……………………………………………ซึ่งต่อไปนีเ้รียกว่า “ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัย” 

อีกฝา่ยหนึ่ง โดยมีข้อตกลงกัน ดังตอ่ไปนี้  

ข้อ ๑ ผูใ้ห้พักอาศัยตกลงให้ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพักสถานีต ารวจภูธร 

บ้านเพชร  ต าบลบ้านเพชร  อ าเภอภูเขียว  จังหวัดชัยภูมิ  ซึ่งต่อไปนีใ้นสัญญานี้เรียกว่า “หอ้งพักอาศัย”  

ข้อ ๒ ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยจะเข้าพักอาศัยในหอ้งพักอาศัยได้ตอ่เมื่อผูใ้ห้พักอาศัยได้อนุมัติเป็น 

หนังสือและผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยได้ด าเนินการถูกต้องตามขั้นตอนของประมวลระเบียบการต ารวจ ไม่เกี่ยวกับ 

คดีว่าด้วยการรักษาความสะอาดสถานที่ราชการและการเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพักสถานีต ารวจภูธร 

บ้านเพชร 

ข้อ ๓ ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยสัญญาว่าจะไม่น าหอ้งพักอาศัยไปให้ผู้อื่นเข้าพักอาศัยนอกเหนอืจาก สิทธ ิ

ที่มอียู่ตามที่ได้รับอนุมัติ  

ข้อ ๔ ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยสัญญาว่ายินยอมให้ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดหักเงินค่าสาธารณูปโภค ค่า 

บ ารุงสถานที่ และเงนิค่าประกันทรัพย์สินเสียหายของบ้านพักอาศัยตามอัตราที่ผู้ให้พักอาศัยก าหนดจาก 

เงินเดอืนหรอืเงนิรายได้อื่น หากไม่สามารถหักเงินค่าสาธารณูปโภคและผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยไม่น าเงิน ค่า

สาธารณูปโภคมาช าระแก่ผู้ให้พักอาศัยภายในก าหนด ผูไ้ด้รับสิทธิยินยอมให้ผู้ให้พักอาศัยระงับการใช้ น้ าประปา 

และไฟฟ้าแก่ผู้ได้รับสิทธิจนกว่าผูไ้ด้รับสิทธิจะช าระค่าสาธารณูปโภคเรียบร้อยแล้ว 

ข้อ ๕ ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยได้รว่มท าการตรวจสอบหอ้งพักอาศัย ตลอดจนสิ่งของประจ าหอ้งพักกับ 

ผูป้กครองอาคารหรอืผูไ้ด้รับมอบหมายแล้ว ปรากฏว่ามีรายการช ารุดในรายการที่.......................ตาม 

รายละเอียด แนบท้ายสัญญา โดยผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยตกลงที่จะท าการซ่อมแซมรายการที่ และผูไ้ด้รับสิทธิ

เข้าพักอาศัยจะต้องดูแลซ่อมแซมบ ารุงรักษาหอ้งพักรวมทั้งสิ่งของประจ าหอ้งพักใหอ้ยู่ในสภาพ ที่ดตีลอดเวลา  

การซ่อมแซมบ ารุงรักษาตามความในวรรคหนึ่งข้างต้น ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยตกลงว่าจะด าเนินการ โดยเสีย

ค่าใช้จ่ายเอง และให้กรรมสิทธิ์ของงานซ่อมแซมดังกล่าวตกเป็นของทางราชการ  

ข้อ ๖ ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยต้องควบคุมดูแลผูอ้าศัยร่วม ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยร่วมและบริวารให้  

ปฏิบัติตามระเบียบการพักอาศัยหรอืตามค าแนะน าของผูบ้ังคับบัญชาอาคาร ผูป้กครองอาคารอย่างเคร่งครัด  

ข้อ ) ให้ถือว่าค ารอ้งขอเข้าพักอาศัยและระเบียบการพักอาศัยที่ผู้ให้พักอาศัยได้ก าหนดไว้เป็นส่วนหน่ึง 

ของสัญญานี้ ซึ่งผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยทราบรายละเอียดดีอยู่แลว้และตกลงยินยอมปฏิบัติตาม ในกรณีที่ผู้ให้

พักอาศัยได้มหีนังสอืแจง้ให้ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยทราบหรอืได้ปิดประกาศให้ทราบไว้ หนา้หอ้งพักอาศัยแล้วให้ 

 



 

ถือว่ามีผลเสมอืนหนึ่งเป็นการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดแนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยจะต้อง

ปฏิบัติตามนับแต่วันที่ได้รับหนังสอืแล้ว หรอืวันที่ได้มกีารปิดประกาศให้ทราบไว้ หนา้หอ้งพักอาศัยแล้วแต่กรณี  

ข้อ ๘ หากผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งขอ้ใดก็ดี หรอืขาดคุณสมบัติการเข้าพัก  

อาศัยตามระเบียบการเข้าพักอาศัยที่ผู้ให้พักอาศัยได้ก าหนดไว้ก็ดี ผูใ้ห้พักอาศัยมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ โดยมิ

ต้องบอกกล่าวใหท้ราบล่วงหนา้ ทั้งนี้ โดยใหก้ารบอกเลิกสัญญามีผลนับแต่วันที่ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัย ได้รับ

หนังสือแจง้บอกเลิกสัญญา หรอืวันที่ผู้ใหพ้ักอาศัยหรอืเจ้าหน้าที่ของผูใ้ห้พักอาศัยได้ปิดประกาศบอกเลิก สัญญา

ให้ทราบไว้หนา้ห้องพักอาศัยแล้วแตก่รณี  

ข้อ ๙ กรณีสัญญาสิน้สุดลง ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยต้องออกไปจากห้องพักอาศัยพร้อมทั้งขนย้าย 

สิ่งของต่างๆ ซึ่งมิใช่ของทางราชการ ตลอดจนด าเนินการให้ผู้พักอาศัยร่วม ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยร่วมและ 

บริวารออกไปจากห้องพักอาศัย และส่งคืนหอ้งพักอาศัยใหก้ับผูป้กครองอาคารตามระเบียบการพักอาศัย ให้

เสร็จสิน้เรียบร้อยภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค าบอกเลิกสัญญาตามสัญญา ข้อ 4  

ข้อ ๑๐ หากผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยไม่ปฏิบัติตามสัญญานี้ไม่วา่ข้อหนึ่งข้อใด จนเป็นเหตุให้ห้องพัก 

อาศัยเกิดความเสียหายอย่างหนึ่งอย่างใด ผูไ้ด้รับสิทธิเข้าพักอาศัยตกลงยินยอมให้ผูใ้ห้พักอาศัยเป็นผูป้ระเมิน 

ราคาค่าเสียหาย และยินยอมให้ผู้ให้พักอาศัยเรียกเก็บค่าเสียหายที่เกิดขึ้นดังกล่าวจากเงนิค่าประกันทรัพย์สิน 

เสียหาย เงินเดอืน หรอืเงินอื่นใดที่ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยมีสิทธิได้รับจากทางราชการเต็มจ านวน เว้นแต่ ผูไ้ด้รับ

สิทธิเข้าพักอาศัยได้ตกลงยินยอมท าการซ่อมแซมห้องพักอาศัยใหอ้ยู่ในสภาพเดิม  

 

ลงช่ือ...............................................ผูใ้ห้พักอาศัย 

      (...............................................) 

      ต าแหน่ง.................................................. 

 

 

ลงช่ือ... …………………………………………….ผูไ้ด้รับสิทธิพักอาศัย  

      (...............................................) 

      ต าแหน่ง.................................................. 

 

ลงช่ือ... …………………………………………….พยาน  

      (...............................................) 

      ต าแหน่ง.................................................. 

 

 

 

 


