
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พัก 

ของทางราชการ สถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร พ.ศ. ๒๕๖๘ 

******************************* 

 

โดยทีพ่ระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม เป็น

บทบญัญัติช่วยเหลอืข้าราชการที่ได้รับความเดือดรอ้นในเรื่องที่อยู่อาศัยเพราะทางราชการเป็นเหตุให้มี

สิทธิ ได้รับค่าเชา่บ้านข้าราชการได้ เว้นแตจ่ะเข้าข่ายตามข้อยกเว้นที่กําหนดไว้ ดังนั้น เพื่อบรรเทาความ

เดือดร้อน ในเรื่องที่อยู่อาศัยของข้าราชการ และเพื่อให้การจัดที่พักของทางราชการเป็นไปโดยถูกต้องใน

แนวทางเดียวกัน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๗ (๑) แหง่พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยมาตรา ๓ แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 

๒๕๕๖ กระทรวงการคลังจึงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พัก

ของทางราชการ ดังตอ่ไปนี้  

ข้อ ๑ หลักเกณฑน์ีเ้รียกว่า “หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่

พัก ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ หลักเกณฑน์ีใ้ห้ใชบ้ังคับเมื่อพ้นกําหนดหนึ่งรอ้ยยี่สิบวันนับแตว่ันที่หลักเกณฑน์ี้ 

ประกาศใชบ้ังคับเป็นต้นไป  

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกหลักเกณฑแ์ละวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทาง

ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๕ 

บรรดาหลักเกณฑ์หรอืวิธีปฏิบัติอื่นใดซึ่งขัดหรอืแย้งกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้ใหใ้ช้ 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้แทน 

ข้อ ๔ ที่พักของแต่ละส่วนราชการจะกําหนดใหเ้ป็นที่พักสําหรับข้าราชการระดับใด ให้

พิจารณาตามความจําเป็นและเหมาะสม รวมทั้งความประหยัดและประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ 

และสามารถปรับเปลี่ยนได้ ซึ่งการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการให้หัวหน้าส่วน

ราชการ เจ้าของงบประมาณหรอืผูท้ี่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายเป็นผู้มีอํานาจจัดที่พัก และสามารถ

กําหนดวิธีปฏิบัติ ในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ์

ดังตอ่ไปนี ้ 

(๑) เมื่อที่พักของทางราชการว่างอยู่และสามารถเข้าพักอาศัยได้ ให้ผูม้ีอํานาจจัดที่พัก 

ดําเนนิการจัดให้ข้าราชการเข้าพักอาศัยตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้โดยไม่ต้องรอให้ข้าราชการยื่นคํา

ร้องขอ เพื่อเข้าพักอาศัย  

 

/เมื่อมีผู้............ 



-๒- 

(๒) เมื่อผู้มอีํานาจจัดที่พักของแต่ละส่วนราชการได้จัดที่พักใหแ้ก่ขา้ราชการผูด้ํารงตําแหนง่ 

ประเภททั่วไป ระดับอาวุโสขึน้ไป ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการพิเศษขึ้นไป ประเภทอํานวยการ 

ประเภทบริหาร หรือเทียบเท่า หรอืข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกขึ้นไป 

หรอืข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอกขึ้นไป หรอืข้าราชการตุลาการและข้าราชการอัยการ ทุก

ระดับช้ัน เข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการแลว้ ขา้ราชการผู้นั้นจะต้องเข้าพักอาศัยไม่วา่จะเป็นผู้มี

สิทธิ์ ได้รับค่าเชา่บ้านข้าราชการหรอืไม่  

(๓) ที่พักของแตล่ะส่วนราชการนอกจากที่พักตาม (๒) ให้จัดขา้ราชการผูด้ํารงตําแหนง่ 

ประเภททั่วไป ระดับชํานาญงานลงมา ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการลงมา หรือเทียบเท่า หรอื

ข้าราชการทหาร ซึ่งมยีศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทลงมา หรอืข้าราชการตํารวจซึ่งมยีศพันตํารวจ

โทลงมา และเป็นผู้มีสทิธิได้รับ ค่าเช่าบ้านข้าราชการเข้าพักอาศัยไม่ว่าข้าราชการผู้นั้นกําลังใชส้ิทธิเบิก

ค่าเชา่บ้านข้าราชการอยู่หรือไม่ก็ตาม  

(๔) ในการจัดที่พักตาม (๒) และ (๓) หากข้าราชการผู้ใดมีสทิธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ 

และยื่นขอใช้สทิธินําหลักฐานการชําระค่าเช่าซือ้หรือค่าผ่อนชําระเงินกู้เพื่อชําระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่า

บ้าน จากทางราชการในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการ ตามมาตรา ๑๗ หรอืมาตรา ๑๘ แหง่พระราชกฤษฎีกา

ค่าเชา่บ้าน ข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และได้รับการอนุมัติใหใ้ช้สิทธิเบิกค่าเชา่บ้าน

ข้าราชการ ในท้องที่นัน้ก่อนที่ถูกจัดที่พัก ผู้มีอํานาจจัดที่พักไม่ต้องจัดข้าราชการผู้นั้นเข้าพักอาศัยในที่

พักของทางราชการ แมต้่อมาข้าราชการดังกล่าวได้รับคําสั่งให้เดินทางไปประจําสํานักงานใหม่ซึ่งอยู่ใน

ท้องที่เดียวกัน ก็ไม่ต้องจัด ข้าราชการผูน้ั้นเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการเชน่กัน  

(๕) ในการจัดที่พักตาม (๒) และ (๓) หากข้าราชการผู้ใดได้ใชส้ิทธินําหลักฐานการชําระ ค่า

เชา่ซือ้หรอืค่าผอ่นชําระเงินกู้เพื่อชําระราคาบ้านมาเบิกค่าเชา่บ้านจากทางราชการในท้องที่เดิมแล้ว ตาม

มาตรา ๑๗ หรอืมาตรา ๑๘ แหง่พระราชกฤษฎีกาค่าเชา่บ้านข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไข

เพิ่มเติม ต่อมาได้รับคําสั่ง ใหเ้ดินทางไปรับราชการในท้องที่ใหม่ซึ่งตนมีสทิธิได้รับค่าเชา่บ้านข้าราชการ 

ให้ผู้มอีํานาจจัดที่พักดําเนินการ จัดที่พักให้แก่ขา้ราชการรายอื่นเข้าพักอาศัยก่อน แล้วจงึจัดที่พักใหแ้ก่

ข้าราชการผูใ้ช้สทิธิดังกล่าวเข้าพักอาศัย ในลําดับถัดไป  

(๖) กรณีส่วนราชการมีที่พักประจําตําแหนง่ของหัวหน้าหนว่ยงาน หัวหน้าหนว่ยงาน ต้องเข้า

พักอาศัย หากมีข้าราชการรายอื่นได้พักอาศัยในที่พักดังกล่าวอยู่ ผูม้ีอํานาจจัดที่พักต้องดําเนินการจัด

ให้ข้าราชการรายอื่นนั้นออกจากที่พักโดยเร็ว และหัวหน้าหนว่ยงานดังกล่าวต้องเข้าพักอาศัยในที่พัก

ของ ทางราชการแทนภายใน ๗ วัน นับแตว่ันที่รายงานตัวเพื่อเขา้รับหน้าที่ แตใ่นระหว่างที่ผู้มอีํานาจจัด

ที่พัก ยังไม่ดําเนนิการดังกล่าว หากหัวหน้าหน่วยงานผู้นั้นเป็นผู้มสีิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ 

 

/จําเป็นต้อง........... 



-๓- 

จําเป็นต้องเช่าบ้าน หรอืเช่าซือ้หรอืผอ่นชําระเงินกู้เพื่อชําระราคาบ้าน และได้อาศัยอยู่จรงิ 

ย่อมมสีิทธินําหลักฐานมาเบิกค่าเชา่บ้าน จากทางราชการได้ในช่วงระยะเวลาที่ไม่สามารถเข้าที่พักของ

ทางราชการ โดยไม่ได้รับประโยชน์ ตามข้อ ๔ (๔)  

(๗) กรณีข้าราชการมคีู่สมรสซึ่งรับราชการอยู่ในสังกัดเดียวกัน และสามารถพักอาศัยอยู่ ใน

ที่พักเดียวกันได้ ผู้มอีํานาจจัดที่พักสามารถใช้ดุลยพินิจจัดใหข้้าราชการดังกล่าวใหเ้ข้าพักอาศัยในที่พัก 

ของทางราชการด้วยกันได้ 

(๘) เมื่อจัดที่พักตามหลักเกณฑข์้างต้นแล้ว ยังคงมีที่พักเหลอืว่างอยู่ ผูม้ีอํานาจจัดที่พัก

สามารถ จัดข้าราชการที่บรรจุเขา้รับราชการครั้งแรกและเดอืดร้อนในเรื่องที่อยู่อาศัยเข้าพักอาศัยในที่

พักของทางราชการได้ โดยการกําหนดระยะเวลาเข้าอยู่อาศัยใหอ้ยู่ในดุลพินจิของส่วนราชการและตอ้ง

บริหารเงินงบประมาณที่ได้รับ ให้อยู่ภายในวงเงนิที่ได้รับจัดสรรดว้ย 

กรณีที่มกีารใชดุ้ลพินิจจัดข้าราชการที่บรรจุเข้ารับราชการครั้งแรกเข้าพักอาศัย ในที่

พักของทางราชการแลว้กระทบต่อเงนิงบประมาณที่สว่นราชการมอียู่ ก็สามารถจัดใหอ้อกจากที่พัก

ของ ทางราชการได้  

(๙) เมื่อจัดที่พักตามหลักเกณฑข์้างต้นแล้ว ยังคงมีที่พักเหลอืว่างอยู่ ผู้มีอํานาจจัดที่พักอาจ

จัดให้ ข้าราชการผูท้ี่ไม่มีสทิธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเข้าพักอาศัยได้เป็นการช่ัวคราว  

(๑๐) กรณีที่พักของทางราชการมไีม่เพียงพอสําหรับผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ หรือ

กรณีที่ขา้ราชการที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการซึ่งย้ายมาใหมไ่ม่สามารถเข้าอยู่อาศัยในที่พักของ 

ทางราชการได้ เนื่องจากผู้ไม่มีสทิธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการได้เข้าพักอาศัยอยู่ก่อนแลว้ตาม (๔) ทําให้ 

ไม่สามารถจัดใหผู้้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเข้าอยู่อาศัยได้ กรณีดังกล่าว ผูม้ีอํานาจจัดที่พักต้อง

ดําเนนิการ จัดให้ผู้ไม่มีสทิธิได้รับค่าเชา่บ้านข้าราชการออกจากที่พักของทางราชการและจัดให้ผูม้ีสทิธิ

ได้รับค่าเชา่บ้าน ข้าราชการเข้าอยู่อาศัยในที่พักของทางราชการแทนภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่รายงานตัว

เพื่อเข้ารับหน้าที่ แตใ่นระหว่างที่ผู้มีอํานาจจัดที่พักยังไม่ดําเนนิการดังกล่าว หากผู้มีสทิธิได้รับค่าเช่าบ้าน

ข้าราชการจําเป็นต้อง เชา่บ้าน หรอืเช่าซือ้หรอืผอ่นชําระเงินกู้เพื่อชําระราคาบ้าน และได้อาศัยอยู่จรงิ ก็

ย่อมมสีิทธินําหลักฐานมาเบิก ค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ในช่วงระยะเวลาที่ไม่สามารถเข้าที่พักของ

ทางราชการ โดยไม่ได้รับประโยชน์ ตามข้อ ๔  

 (๑๑) หากผู้มีอํานาจจัดที่พักจัดให้ขา้ราชการผู้มีสทิธิได้ค่าเชา่บ้านข้าราชการ ตาม (๒) 

และ (๓) เข้าพักแล้ว ข้าราชการผูน้ั้นไมเ่ข้าพักให้ถือว่าสละสิทธิการเข้าพักอาศัย และถือว่าทางราชการ

ได้จัดที่พักอาศัย ให้อยู่แล้ว ตามมาตรา ๗ (๑) แหง่พระราชกฤษฎีกาค่าเชา่บ้านข้าราชการ พ.ศ. 

๒๕๕๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

/ข้อ๕........... 



-๔- 

ข้อ ๕ ข้าราชการที่ได้สละสิทธิการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ หากต่อมา

ข้าราชการ ดังกล่าวร้องขอเข้าพักขณะที่ที่พักของทางราชการว่างลง หรอืได้ที่พักมาใหม่ เนื่องจากมี

ความเดือดรอ้นในเรื่อง ที่อยู่อาศัย ผูม้ีอํานาจจัดที่พักอาจพิจารณาจัดให้ข้าราชการดังกล่าวเข้าพักในที่

พักของทางราชการได้  

ข้อ ๖ ข้าราชการที่ไม่มีสทิธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเนื่องจากผู้มีอํานาจจัดที่พักได้จัดที่

พัก ให้แลว้ แต่สละสทิธิการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ หากต่อมาที่พักของทางราชการนัน้ได้

ถูกรื้อถอนไป ทั้งหมด ให้ถือว่าข้าราชการผูน้ั้นไมม่ีที่พักของทางราชการจัดให ้จึงไม่เป็นผู้ตอ้งห้ามในการ

ได้รับสิทธิค่าเชา่บ้าน ข้าราชการ ตามมาตรา ๗ (๑) แหง่พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม อกีต่อไปนับแต่วันที่ที่พักของทางราชการได้ถูกรือ้ถอนไปทั้งหมด 

ข้อ ๗ กรณีที่พักของทางราชการว่างลง แตม่ีสภาพชํารุด ทรุดโทรม มีลักษณะไม่ปลอดภัย 

ต่อชีวติ ร่างกายและทรัพย์สินของผู้เข้าอยู่อาศัย หรอืมีเหตุสุดวิสัย เชน่ ไฟไหม ้น้ําท่วม หรอืมีเหตุอื่นใด

อันเป็นเหตุ ใหไ้ม่สามารถเข้าอยู่อาศัยได้ ผูม้ีอํานาจจัดที่พักไม่ต้องจัดให้ขา้ราชการเข้าพักจนกว่าจะ

ซ่อมแซมที่พักแล้วเสร็จ หรือเหตุสุดวิสัยนั้นได้รับการแก้ไขหรอืบรรเทาจนสามารถเข้าอยู่อาศัยได้ และ

ให้ผู้มอีํานาจจัดที่พักจัดใหข้้าราชการ เข้าพักอาศัยต่อไป 

กรณีได้จัดใหข้้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการแลว้ ตอ่มาเกิดเหตุตามวรรค

แรก จนไม่สามารถอยู่อาศัยได้ หากข้าราชการผูน้ั้นเป็นผู้มสีิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการจําเป็นต้อง

เชา่บ้าน หรอืเช่าซือ้ หรอืผอ่นชําระเงินกู้เพื่อชําระราคาบ้าน และได้อาศัยอยู่จรงิ ให้มีสทิธินําหลักฐาน

มาเบิกค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ จนกว่าจะซ่อมแซมที่พักเสร็จ หรอืเหตุสุดวิสัยนั้นได้รับการแก้ไข

หรอืบรรเทาจนสามารถเข้าอยู่อาศัยได้ และส่วนราชการได้จัดข้าราชการผู้นั้น หรือผูม้ีสทิธิได้รับค่าเช่า

บ้านข้าราชการรายอื่นเข้าพักอาศัยต่อไป  

กรณีข้าราชการได้ใช้สทิธิเบิกค่าเชา่บ้านจากทางราชการตามวรรคสองแล้ว เมื่อซ่อมแซม

ที่พัก แลว้เสร็จหรอืเหตุสุดวิสัยนั้นได้รับการแก้ไขหรอืบรรเทาจนสามารถเข้าอยู่อาศัยได้ และเมื่อผูม้ี

อํานาจจัดที่พัก จัดให้ขา้ราชการดังกล่าวกลับเข้าพักอาศัยแล้ว หากข้าราชการผู้นั้นไม่เข้าพักให้ถือว่า

สละสทิธิการเข้าพักอาศัย และถือวา่ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยใหอ้ยู่แล้ว ตามมาตรา ๗ (๑) แหง่พระ

ราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๕๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และไม่ได้รับประโยชน์ 

ตามข้อ ๔ (๔)  

ข้อ ๘ ให้ผู้มอีํานาจจัดที่พักจัดให้มทีะเบียนควบคุมการจัดข้าราชการเข้าและออกในที่พัก 

ของทางราชการตามแบบที่หนว่ยงานกําหนดทุกครั้ง และใหม้ีการมอบทะเบียนควบคุมดังกล่าวให้แก่ผูม้ี

อํานาจ จัดที่พักคนต่อไปทุกครั้งที่พ้นตําแหน่งหน้าที่ 

 

/ข้อ๙......... 



-๕- 

ข้อ ๙ ในกรณีข้าราชการได้รับคําสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการประจําต่างสํานักเบิกเงินเดือน 

หรอืต่างสํานักงานในท้องที่เดียวกัน ใหผู้ม้ีอํานาจจัดที่พักซึ่งประจําสํานักงานที่ข้าราชการผู้นั้นปฏิบัติ

ราชการอยู่ เป็นผู้มอีํานาจจัดข้าราชการดังกล่าวเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการตามหลักเกณฑ์

และวิธีปฏิบัตินี้  

ข้อ ๑๐ กรณีหนว่ยงานใดได้จัดใหข้้าราชการผูซ้ึ่งไม่มสีิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเข้า

พัก อาศยัในที่พักของทางราชการก่อนวันที่หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้มีผลใช้บังคับ ให้ขา้ราชการผู้นั้นมี

สิทธิอยู่อาศัย ในที่พักของทางราชการจนกว่าจะถูกจัดออกจากที่พักของทางราชการตามหลักเกณฑ์

และวิธีปฏิบัตินี้  

ข้อ ๑๑ ในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการครั้งแรกตามหลักเกณฑ์

และ วธิีปฏิบัตินี้ หากหัวหน้าส่วนราชการหรอืผูม้ีอํานาจจัดที่พักเห็นว่ามีความจําเป็นและไม่เสียหายแก่

ทางราชการ อาจใช้ดุลพินิจจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการเสียใหม ่โดยข้าราชการซึ่ง

เดิมถูกจัดเข้าพัก ในที่พักของทางราชการไม่ว่าจะเข้าพักอาศัยหรือสละสทิธิการเข้าพักอาศัยก็ตาม หาก

ข้าราชการดังกล่าว ไม่ถูกจัดเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการในครั้งใหม่ก็จะถือว่าทางราชการไม่ได้

จัดที่พักอาศัยใหอ้ีกต่อไป ทั้งนี ้นับแตว่ันที่ได้มกีารจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการใน

ครั้งใหม่ 

 

 

ประกาศ ณ วันที ่ ๑๕  ธันวาคม  พ.ศ.๒๕๖๗  

 

 

      พันตํารวจโท 

            (  ประหยัด   ศรีเพ็ชร  ) 

            สารวัตรสถานีตํารวจภูธรบ้านเพชร 

 


