
 

 

 
 
             
         

 ประกาศสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร 
เร่ือง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาค และการจัดเกบ็ของกลาง 
และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  

.......................................................................................  
 

  ด้วยสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บการเบิก -
จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ  
  ในการนี้จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ  
กลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ  
และของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
           ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
   “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร 
   “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ
หน่วยงาน นั้น ๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจภูธรที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของ
ทางราชการ 
  “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่
นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
  “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการ ใช้งาน
นานไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง , ครุภัณฑ์ ส านักงาน, 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์ การเกษตร, ครุภัณฑ์
งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา,
ครุภัณฑ์โรงงาน,ครุภัณฑ์ส ารวจ,ครุภัณฑ์กีฬา,ครุภัณฑ์สนาม,ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่
มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น    
  “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่องอุปกรณ์ของ
อาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้วัตถุสิ่งขอที่เก่ียวข้องที่ใช้ในราชการของสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร  
  “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของสถานีต ารวจภูธร 
บ้านเพชร  

 



 

 

  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ
เจ้าพนักงาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์
ในทางคดีหรือ เพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามกฎหมาย  
  “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์และรถจักรยานยนต์ที่ได้รับการ
จัดสรรจากส านักงานต ารวจแห่งชาติ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าที่
ส านักงานต ารวจจัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคล
มอบให้มาเพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 
  “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร 
เพ่ือใช้ในกิจการของสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  
  “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร  
  “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม  
  “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า สารวัตรสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร หรือ
หัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ
เจ้าพนักงาน โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์
ในทางคดีหรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามกฎหมาย  
  “ส านวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่
พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกค าให้การที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอ่ืนเป็นผู้ท า
เอกสารที่ยื่นเป็นพยาน ค าร้องทุกข์หรือค ากล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพ่ือประสงค์ทราบข้อเท็จจริง
และพฤติการณ์ต่าง ๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหา เพ่ือที่จะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและพิสูจน์ให้เห็น
ความความผิดหรือความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา 
  “ส านวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด
กระท าตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญายกเว้นคดีจราจรทางบก  
  “ส านวนคดีจราจรทางบก” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาผู้ใดขับรถ 
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตาม
พระราชบัญญัติ จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา 
มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑  
  “ส านวนชันสูตรพลิกศพ” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพที่ได้ 
ด าเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่ส านวนคดี เพียงแต่ให้น า
บทบัญญัต ิว่าด้วยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม 
  “ส านวนไม่ปรากฎว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิด” หมายความว่า ส านวนคดีที่ไม่ปรากฏ
ว่าผู้ใด เป็นผู้กระท าความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทั้งคดีที่
ไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล และมีต าหนิรูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผิดเพ่ือขอให้ศาล
ออกหมายจับได้  
  “ส านวนคดีรู้ตัวผู้กระท าความผิด” หมายความว่า ส านวนคดีที่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล หรือรู้จัก
ชื่อแต่ไม่รู้จักชื่อสกุล หรือไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล แต่มีต าหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระท า
ความผิดเพื่อขอให้ศาลออก หมายจับได ้
  “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง สารวัตรสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร มีหน้าที่ เกี่ยวกับ 
การควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการต ารวจซึ่งสารวัตรสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างาน
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พัสดุ มีหน้าที่ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม  
  “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งด ารงต าแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้
ได้รับแต่งตั้ง จากสารวัตรสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ  
  “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ 
การเบิกพัสดุ การจ่ายพัสดุก ารลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่าย
ในบัญชีหรือ ทะเบียนโดยจ าแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ  
  “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย
ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  
  “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ
เพ่ือใช้ใน ราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ  
  “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้ง
ความ ประสงค์ขอเบิกพัสดุ 
  “การซ่อมบ ารุง” หมายถึงการกระท าใด ๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพ
ใช้การได้ หรือจะท าให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ช ารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้  
  “การจ าหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบเนื่องจากสูญ
ไปใช้หมดไป ช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญ
หาย เกิน ความต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป  
  “การจ าหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏ
ตัว ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับ
ผิดทางแพ่ง ของ เจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปร
สภาพ หรือท าลายได้ ในกรณี ที่ไม่สามารถน าซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซาก
เหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีที่ ผู้รับผิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น 
ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้  
  “การรับ” หมายถึง การด าเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มาจากการ
จัดหา  
  “การตรวจสอบพัสดุประจ าปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุงวดตั้งแต่
วันที่ 1 ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 
๓๐ 
           ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บของกลาง 
พ.ศ.2565 ที่ก าหนด เรื่องแนวทางการยืมคืนการจัดเก็บของกลางการเก็บส านวนคดีให้บุคลากรในสถานี
ต ารวจภูธรบ้านเพชร ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
   1. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของ
ทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง
ภารกิจของรัฐประกอบการ ให้ยืมด้วย 
   ๒. ผู้ ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตาม
แบบฟอร์มที ่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติก าหนดทุกครั้ง  
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   ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับ
เหตุผลความ จ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควร
เกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ ยืมหรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็น
อาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่
ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม  
   ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืม
จัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  
   5. เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่
ที่ได้รับ มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
           ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  
   1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้
รถยนต์ของ ทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ  
   2. เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบเอกสารและเสนอสารวัตรสถานีต ารวจภูธร 
บ้านเพชร เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  
   3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของ
ทาง ราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
   4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่
ส านักงาน ต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด  
   5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทาง
ราชการ มาเก็บ รักษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด  
   6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาดและซ่อมบ ารุงรักษารถยนต์ของทางราชการ
อย่าง สม่ าเสมอ เพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อย
สมบูรณ์ สามารถใช้ การได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
   7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีที่รถยนต์ของทาง
ราชการ สูญหาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อ่ืนใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ 
ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนความสูญหายแม้ด้วยเหตุสุดวิสัยถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะ
ความผิดของบุคคลภายนอกผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนาม
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหาย เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้อง
รับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม  
   8. ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่
เกี่ยวข้อง กับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
   9. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไป
ด ารง ต าแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ยืมน ารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือด าเนินการตาม
จัดสรรให้กับ ข้าราชการต ารวจ ที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ราชการตามระเบียบต่อไป 
           ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  
   1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขียน
แบบฟอร์มขอเบิก - จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ  
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   2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรสถานีต ารวจภูธรหนอง
สังข์   เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  
   3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืน
และเครื่อง กระสุนปืนของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
   4. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติ
ราชการตาม ระเบียบที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด  
   5. เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของ ทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่ก าหนด  
   6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ 
อย่าง สม่ าเสมอ เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อย
สมบูรณ์ สามารถใช้ การได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
   7. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทาง
ราชการหรือ โยกย้ายไปด ารงต าแหน่งที่อ่ืนให้ผู้ยืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่ง
มอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือด าเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการต ารวจที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทน
เพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบ ต่อไป  
   8. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนตาม มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของ
สถานีต ารวจภูธรหนองสังข์ โดยเคร่งครัด 
           ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค  
   1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการรับบริจาคตามอ านาจหน้าที่ที่ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติ ก าหนดไว้ในค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง 
ก าหนดลักษณะและ การมอบอ านาจหน้าที่การรับผิดชอบ  
   2. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กอง
พลาธิการเพ่ือ เสนอส านักงานต ารวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  
   3. เมื่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้สารวัตรสถานี
ต ารวจภูธรบ้านเพชร จัดท าบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง  
   4. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาคให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทาง
ราชการ          โดยเคร่งครัด 
           ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและ
ดูแลของ             กลางที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษา
ของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องใน ของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วย
การเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง                พ.ศ. 2565 และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง 
หรอืผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ด าเนินการดังนี้ 
    
   1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา  
   2. จัดท าบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลาง
ในคดีอาญาและ ของกลางอย่างอ่ืน  
   3. จัดท าหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย  
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   4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้สารวัตร
สถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน  
   5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง  
   6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง  
   7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อ านาจไว้  
   8. ด าเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ให้ผู้มี
หน้าที่ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ของ
สถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน และรายงานผลให้
หัวหน้าสถานีทราบทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและค าสั่งที่เก่ียวข้องดังนี้ 
    - ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการ
จ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565  
    - ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ 
(ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม  
    - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่าย
อาวุธปืน  
    - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 
ค าแนะน าการรักษาคลัง และพัสดุ  
    - ค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับ
อาวุธปืนและเครื่อง กระสุนปืนของกลางจัดเก็บ 
           ข้อ 7 แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้  
   7.1 จัดท าบัญชีคุมส านวน แยกประเภทส านวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยก
เป็นรายปีใน บัญชีคุมให้ปรากฏรายละเอียดของส านวน มีเลขคดี, ชื่อพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลข
บัญชีของกลางที่ยึดอายัด ตรงกับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยนหรือไม่น าเข้า
ระบบหรือเข้าระบบบางส่วนเพ่ือแลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบ
ควบคุมที่เพียงพอและให้จัดท าบัญชีส านวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การ
ตรวจสอบและค้นหา  
   7.2 ออกค าสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บส านวน  
   7.3 จัดสถานที่เก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 
           ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้วให้หัวหน้าสายงานอ านวยการ สถานีต ารวจภูธรบ้าน
เพชรและเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้
วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้
ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 
           ข้อ 9 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชร ปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด 
ๆ     ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือ
ปฏิบัติตามประกาศ ฉบับนี้โดยอนุโลม  
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           ข้อ 10 ให้หัวหน้าสายงานอ านวยการสถานีต ารวจภูธรบ้านเพชรท าหน้าที่ในการ
ประชาสัมพันธ์ และ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตาม
มาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค  
  ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
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พันต ารวจโท  
                   ( ประหยัด  ศรีเพช็ร  ) 
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